FORMATO EUROPEO PER IL
CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome e Cognome
Indirizzo

Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

Date (da - a)
Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Tipo di
azien

da o settore
Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

RAFFAELLA GIROLETTI
C/O ALER PAVIA LODI VIA HAUSSAMNN 7 26900 LODI

r.giroletti@alerpavialodi.it
ltaliana

DAL 06/06/2013 AD OGGI
AZIENDA | OMBARDA EDILIZIA RESIDENZIALE DI PAVIA.L ODI (ALER) - LODI V/IA PARODI, 35

Azienda immobiliare per la gestione di canoni di edilizia residenziale pubblica (erp)
Impiegato a tempo indeterminato con qualifica di Impiegato Amministrativo nel'Ufficio Contabilita
e Finanza

Con le seguenti mansioni: inserimento in contabilita delle fatture di acquisto e vendita, gestione
della ripartizione delle spese reversibili, aggiornamento delle aliquote per il pagamento dell’posta
comunale IMU, gestione delle rendicontazioni delle convenzioni comunale per la gestione degli
alloggi e rapporti con gli stessi.

Da giugno 2022: supporto al responsabile dell'ufficio contratti e Appalti e verifica della
documentazione precontrattuale.

[TALIANA
INGLESE

Buone capacita relazionali e comunicative, maturate nel corso delle mie esperienze lavorative.

Capacita e propensione al lavoro in team.
Capacita di lavoro su obiettivi, programmi e/o progetti specifici.
Sensibilita per gli aspetti sociali ed assistenziali verso persone in condizioni svantaggiate.

SISTEMI INFORMATICI: Buona conoscenza programmi contabili e gestionali (Sireal, Enco,
Sigeco, Zucchetti...). Buona conoscenza internet, e-mail e Office (Word, Excel, Outlook).
Conoscenza della piattaforma di gestione delle procedure di gara della Regione Lombardia :
Sintel.



PATENTE Tipo B; automunito

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 e dal
d.lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 in materia di protezione dei dati personali.

Giroletti Raffaela



